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INTRODUCAO

A politica de acervo surge da necessidade de normatizacao dos procedimentos
essenciais que serdo, por meio deste documento, adotados pelo Museu de Sao Carlos
no tratamento de seu acervo, gestdo e documentagdo, passando a funcionar como
documento formal e guia pratico da equipe do Museu e de seus usuarios, assumindo
publicamente a responsabilidade pelas condi¢des de seu acervo.

Este documento constitui um instrumento decisivo para o conhecimento e
controle do acervo, possibilitando planejar o tratamento e o desenvolvimento das
colegdes considerando sua complexidade, tudo isto em consonancia com as diretrizes
e as necessidades institucionais.

Esta Politica é produto de um processo de trabalho intelectual coletivo e
interdisciplinar, que registra e sistematiza principios, métodos e procedimentos
técnicos e administrativos com vistas a preservacao, a aquisicdo, ao empréstimo, ao
descarte e a seguranga das diversas tipologias de acervo que se encontram sob a
responsabilidade do Museu de Sao Carlos, subordinado a Funda¢ao Pr6-Memoéria de

Sao Carlos.

Phrancis Arlley Gomes Sales

Museodlogo



1. CARACTERIZACAO DA INSTITUICAO

O Museu de Sao Carlos (MSC) foi criado em 1951 por meio da Lei n°® 1.486 e
inaugurado em 1957 em comemoracdo ao centenario da cidade com o nome de
“Museu e Patrimonio Histérico Municipal”, habitando o espa¢o do antigo Férum e
Cadeia Municipal.

No ano de 1958, por meio do Decreto Estadual n° 33.980, integrou o grupo dos
Museus Historicos e Pedagogicos criados entre 1950 a 1970, submetidos a dire¢do do
Servico de Museus Historicos, 6rgao pertencente a Secretaria de Estado da Educacao.
Em 1992 a instituicdo passou a ocupar o térreo da estacdo ferroviaria, local em que se
encontra até hoje.

Em 2012, por meio da Lei municipal n°16.284 de 25 de julho, o Museu Historico e
Pedagégico “Cerqueira César” passa oficialmente a denominar-se “Museu Sao Carlos”
e a instituicdo é transferida da Coordenadoria de Artes e Cultura da Prefeitura
Municipal de Sao Carlos para a Funda¢dao Pr6-Memoria de Sao Carlos.

2. CARACTERIZACAO DO ACERVO

2.1. O acervo do Museu de Sao Carlos é composto atualmente por 5.835 itens
distribuidos entre reserva técnica e exposicdo. E composto por objetos
tridimensionais e digitais, atualmente divididos em dezessete coleg¢des:

. Caca/Guerra

. Artes visuais

. Objetos pecuniarios

. Construcgao

. Interiores

. Trabalho

. Lazer e Desporto

. Insignias

. Objetos cerimoniais

10. Comunicacao

11. Transporte

12. Objetos pessoais

13. Castigo/Peniténcia

14. Medicao/Registro/Observacao/Processamento
15. Embalagens e Recipientes
l6. Amostras e fragmentos
17. Etnografico/Indigena
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3. ADMINISTRACAO DO ACERVO

3.1. A administracdo do acervo esta sob a responsabilidade do MSC e sua equipe,
sendo a ela reservado o direito de estabelecer regras de uso, manuseio, acesso e



outros critérios que se julguem necessarios, desde que em consonancia com a
missao, valores e visao do MSC, e sob a aprovacdao da Comissdao da Politica de

Acervo.

3.2. Aequipe do Museu de Sao Carlos é responsavel por:

a.

b.

C.

Planejar, coordenar e supervisionar a plena execuc¢ao das normas estabelecidas
nesta Politica.

Planejar e promover condi¢cdes técnico-cientificas para a preservagao,
documentacgdo, ampliac¢do, difusao e disponibilizacdo do acervo do MSC.
Planejar e promover estudos e pesquisas a partir do acervo do MSC.

4. EMPRESTIMO DO ACERVO

4.1. O acervo do Museu de Sdo Carlos podera ser emprestado para instituicdes sem

4.2,

4.3.

fins comerciais e lucrativos, de carater cientifico e cultural, nacionais ou
estrangeiras, publicas ou privadas.

O empréstimo do acervo, por motivo de exposicao, devera ser solicitado através
de oficio a direcdo do Museu, que encaminhara a solicitagdo a Comissdo para
analise.

O transporte do acervo deverd ser obrigatoriamente feito por empresa
especializada em transportes de acervos museoldgicos e/ou acompanhado por
profissional do Museu.

4.4. Asolicitacao devera informar:

a. Dados da instituigdo solicitante e do seu representante oficial.

b. Unidade(s) do acervo do MSC a ser(em) emprestada(s).

C. Titulo e periodo da exposicao.

d. Especificacdo dos suportes a serem utilizados para a exposi¢do
da unidade do acervo do MSC.

e. Condi¢cdes ambientais do espaco.

f. Esquemas de seguranca contra incéndio e roubo.

g. Compromisso de cobertura de seguro da(s) unidade(s) de acervo
a ser(em) emprestada(s); condi¢do indispensavel para a liberacdo da(s)
mesma(s).

h. Anexos: copias autenticadas dos atos constitutivos da instituicdao

solicitante, devidamente registrados; ato de nomeacgao do representante oficial
da instituicdo solicitante com cépia dos documentos de identificacdo pessoal
(RG e CPF) (serda admitida procuragao apenas por instrumento publico e com
poderes especiais e especificos para o empréstimo solicitado); breve historico
da instituicao proponente e plantas de arquitetura do projeto da exposicao.



4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

A(s) unidade(s) do acervo somente sera(do) liberada(s) apds parecer técnico
sobre seu estado de conservacao. O parecer devera ser realizado pelo museo6logo
da instituicao.

Os pedidos de empréstimo serdo analisados pelos técnicos do Museu. Os
respectivos laudos e a documentacdo pertinentes deverao ser encaminhados
para apreciacdao da Comissao.

O periodo de empréstimo de unidades do acervo sera de no maximo 180 (cento
e oitenta) dias, contados a partir da saida do acervo do MSC. O empréstimo
podera ser renovado por igual periodo, mediante laudo técnico.

As unidades do acervo a serem emprestadas somente serdo retiradas mediante
entrega da apdlice de seguro realizado pela instituicao solicitante. O seguro
devera cobrir todo o prazo do empréstimo.

Em caso de exposi¢des no exterior, resguardadas as demais condi¢des e normas
ja citadas, a(s) unidade(s) do acervo do MSC somente podera(ao) sair do pais
com a prévia autorizacdo do Instituto do Patrimoénio Histérico e Artistico
Nacional (IPHAN). O processo de autorizacdo ficard sob responsabilidade da
instituicdo solicitante, e a documentacdo referente ao processo devera ser
entregue até o momento da retirada do acervo.

A instituicdo solicitante cabera cuidar, considerando as normas técnicas e
nacionais vigentes, da seguranca e conservacdo da(s) unidade(s) do acervo
emprestada(s), ficando igualmente responsavel pelos custos de transporte,
embalagem e seguro.

Toda unidade do acervo a ser emprestada devera ser conferida na sua saida e
no seu retorno, através da realizacao de um laudo de estado de conservacao
executado pelo musedlogo do Museu, e acompanhado por um representante da
instituicdo solicitante.

Dependendo da raridade da(s) unidade(s) do acervo a ser(em) emprestada(s),
0 Museu de Sao Carlos podera solicitar e indicar o acompanhamento de um
courier as expensas da instituicdo solicitante.

0 Museu reserva o direito de a qualquer tempo, sem prévio consentimento da
instituicdo tomadora do empréstimo, vistoriar o local onde a(s) unidade(s) do
acervo ficara(ao) exposta(s) ou acondicionada(s).

A instituicdo tomadora de empréstimo ndo estd autorizada a utilizar as
imagens da(s) unidade(s) do acervo para fins comerciais e lucrativos, sem a
expressa autorizacao do Museu de Sao Carlos.



4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

0 crédito “Cole¢do Museu de Sao Carlos” devera constar nos textos e legendas
na exposicao, nos catalogos, nos materiais de divulgacdao, assim como nos
demais produtos culturais relacionados ao evento. O nao cumprimento desse
item acarretara a retirada imediata do acervo emprestado, e este devera ser
devolvido ao MSC com custos as expensas da instituicio tomadora do
empreéstimo. As instrucdes de uso das marcas deverdo ser indicadas pelo
Museu de Sao Carlos.

A instituicao que efetuar o empréstimo devera colocar a disposicao do Museu
de Sao Carlos as imagens obtidas com base na(s) unidade(s) do acervo, tanto
em meio digital quanto em meio impresso, para serem utilizadas, sem fins
lucrativos, com os devidos créditos de autoria.

A instituicdo tomadora do empréstimo deverda enviar um minimo de duas
copias de toda producdo grafica, autorizada, relativa ao evento, para arquivo do
MSC.

A renovagdo do empréstimo de unidade(s) do acervo podera ser concedida se a
solicitacdo for encaminhada ao Museu no prazo minimo de 30 (trinta) dias
antes do término do empréstimo.

5. REPRODUCAO DO ACERVO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

A reproduc¢do de material de acervo se pautara pela Lei n? 9.610, de 19 de
fevereiro de 1998, que dispoe sobre Direitos Autorais;

No caso de acervos que exijam liberacao de direitos autorais, a mesma devera
ser providenciada antecipadamente pelos interessados;

Qualquer espécie de reproducdo estara sempre condicionada ao estado de
conservacao da obra;

Todas as reprodugoes de acervo, inclusive as realizadas a partir de empréstimos
autorizados, devem seguir as normas exigidas pelo Museu de Sao Carlos;

No caso de reprodugdes para fins publicitarios, com fins comerciais, sera
cobrada uma taxa de manutencao do acervo, no valor referente a 3% do valor da
peca, estipulado para seguro.

6. REGRAS GERAIS PARA O MANUSEIO E TRANSPORTE DO ACERVO

6.1.

O manuseio dos objetos museologicos deve ser exercido somente por pessoal
que tenha qualificacdo e treinamento adequados para esse fim, sendo sempre
acompanhado de um funcionario do Museu;



6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

O pessoal responsavel pelo manuseio e transporte do acervo devera utilizar
luvas e vestuario adequados. Para objetos nao organicos e de superficie lisa
deve-se usar luvas de latex, para objetos organicos e mais asperos, luvas de
algodao;

As maos devem ser lavadas cuidadosamente antes e apds o manuseio de cada
objeto;

Antes de qualquer objeto ser movido é necessaria uma checagem prévia sobre
seu estado de conservacdo e técnica de construgao: verificar se o objeto possui
areas frageis, pecas quebradas ou destacaveis e analisar previamente a melhor
maneira de segurar o objeto, avaliando as areas estaveis que podem ser seguras
firmemente com as maos;

Caso o objeto ndo possa ser carregado apenas por uma pessoa em razdo do peso
ou tamanho, dois ou mais profissionais deverdo realizar a opera¢do. E
importante, no transporte do acervo, trabalhar com mais de uma pessoa -
mesmo que o objeto seja pequeno e leve;

E necessario limpar a superficie de todos os objetos que sdo transportados;

Nenhum objeto apoiado diretamente sobre o chdao pode ser arrastado ou
deslizado - as vibragdes provenientes desses movimentos podem causar danos
aos objetos;

Objetos pequenos devem ser carregados em bandejas com laterais altas,
forradas com espuma fina de polietileno;

Para transportar objetos leves ou pesados é recomendado, sempre que

possivel, o uso de carrinhos de carga com rodinhas de borracha. Objetos de
diferentes tamanhos e materiais diversos ndo devem ser transportados dentro de
um mesmo carrinho. O carrinho deve ser movido vagarosamente e com aten¢ao no
trajeto percorrido;

6.10. Avaliar o local para o qual o objeto sera transferido;

6.11. Checar sempre se a rota que o objeto percorrera possui alguma obstrucao,

como portas estreitas ou outros obstaculos que poderdao atrapalhar a sua
movimentacao segura;

6.12. Toda a operagdao de manuseio e transporte deve ser efetuada calmamente, no

tempo certo. Nada deve ser feito de maneira apressada.

6.13. Temperatura, umidade relativa e luz devem ser mantidas em niveis prescritos

pelo musedlogo e checadas diariamente;



6.14. Métodos inadequados de limpeza podem provocar danos irreversiveis aos
objetos. Apenas o museologo podera realizar tratamentos de limpeza ou outras
intervengdes preventivas nos objetos;

6.15. Nunca jogar fora os materiais que foram utilizados no acondicionamento de
uma obra ou objeto antes de verificar se apresentam algum fragmento ou
pequenos objetos que possam estar presos a eles;

6.16. Comunicar imediatamente a Diretoria do Museu qualquer dano ocorrido a um
objeto e coletar todos os fragmentos antes de sair do local;

6.17. Todo processo de saida do acervo para transporte ou exposicao, ainda
que no préprio MSC, deve ser monitorado e registrado através de fotos e
documentos. Um relatdrio sobre as condi¢des do objeto deve ser elaborado, a fim
de evitar mal entendidos e delimitar responsabilidades. O relatorio deve conter
fotos tridimensionais, laudo de conservacdo, documentacdo sobre a peca e
protocolos referentes ao tipo de transacgao.

7. SEGURANCA E ACESSO AO ACERVO
7.1. As medidas de salvaguarda do acervo contra roubo e incéndio devem ser:

. Patrulhamento das edificagdes em sistema rotativo e permanente.
. Identificacdo dos servidores por meio do cracha (uso obrigatério).
Controle das areas de acesso ao publico.
. Postos com guardas patrimoniais e recepcionistas (auséncia autorizada
somente quando substituidos).
e. Vistoria pelos vigilantes das dependéncias e fechamento de portas e janelas
apés o expediente.
f. Instalacdo de alarmes (sensores de presenca) nos ambientes onde os acervos
estdo localizados (salas de exposicdo e reservas técnicas).
g. Instalagdo e manutencdo periddica de extintores de incéndio e sensores de
fumaca;
h. Treinamento anual, pelo Corpo de Bombeiros, de vigias e servidores para
prevencdo e combate a incéndio.
i. As saidas de emergéncia devem estar sempre bem sinalizadas.
J- Vigilancia permanente dos objetos em exposicao.

a0 o

7.2. 0 MSC devera dispor de um plano de seguranga para seu acervo.

7.3. O Museu de Sao Carlos esta localizado na Praca Antonio Prado, s/n? - Estacdo
Cultura (antiga Estacdo Ferroviaria da Fepasa).O horario de visitagao (gratuita)
ao Museu de Sao Carlos estardo fixados na portaria do préprio MSC e dispostos
em seu Regulamento.



7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

O acesso a reserva técnica é restrito aos funcionarios do Museu de Sao Carlos.
Em caso excepcional e justificado, sera permitido o acesso aos visitantes em
nimero maximo de cinco pessoas por vez, somente se autorizados pela Dire¢ao
do Museu e acompanhados pelo funcionario responsavel. Os visitantes devem
cumprir as mesmas restricoes de acesso aplicadas ao Museu.

0 acesso de pesquisadores ao material de acervo conservado em reserva técnica
sera garantido pelo Museu, salvo a este o direito de restringir justificadamente
suas formas. O acesso podera ser realizado através de solicitacdo por escrito a
Direcdo, informando os dados do pesquisador e motivo da pesquisa, em data e
horario previamente marcados. O contato com o acervo pelo pesquisador se
dara em sala especificada pela equipe do Museu.

A separacao de espécimes ou objetos do restante do acervo, solicitados para
estudo, sera feita apenas pelo musedlogo.

E vedado o manuseio do acervo em local inadequado, inclusive dentro da
propria reserva. Todo objeto devera ser transportado para o lugar especificado
pela equipe do MSC, onde podera ser manuseado.

Os responsaveis pelo acervo devem coordenar o estabelecimento e o
cumprimento das medidas de seguranca.

A reserva técnica deve possuir sistema de seguranca eletrénica com senha de
acesso pessoal e intransferivel. O acesso a reserva, em todos os casos, sera
registrado em livro especificado para este fim, contendo nome, motivo, hora,
data e objeto(s) retirado(s).

A retirada de qualquer objeto do acervo sé podera ser feita por funcionarios
autorizados pelo museologo e para fim justificado, sendo devidamente
registrado no livro citado anteriormente e de acordo com as regras de
manuseio e transporte elencadas neste documento.

Os responsaveis pelo acervo observarao quaisquer danos e detalhes estranhos
ao objeto na hora do seu retorno ao acervo, verificando o relatério gerado na
saida deste.

Os visitantes das exposicdes devem ter seus pertences guardados na recepgao.
As medidas de seguranca e normas de comportamento relativas a
movimentacdo do publico (cigarro, comida, bebida, etc.) encontram-se
dispostas no Regulamento do MSC e devem estar fixadas em local visivel ao
visitante.

A distribuicdo e acesso as chaves da reserva técnica serdao baseados nos
principios da necessidade e da responsabilidade.



7.14.

7.15.

7.16.

As chaves devem ser entregues somente a membros autorizados da equipe
mediante assinatura de um caderno de registro mantido exclusivamente para
esse fim, sendo vetada a entrega aos prestadores de servigo ou agente externos,
salvo quando da necessidade de intervencao técnica do espaco.

O caderno de registro deve conter constante de horarios e datas, além do nome
e identificacdo se visitante ou funcionario, bem como a finalidade do uso da
chave.

Caso seja constatado o desaparecimento de qualquer unidade do acervo ou
detectado sinais de arrombamento de espacos de guarda, os funciondrios
deverao:

a. Comunicar imediatamente a Dire¢do por escrito, que, por sua vez, comunicara
as autoridades policiais para abertura de inquérito;

b. Realizar o cadastramento da unidade do acervo no Cadastro de Bens
Musealizados Desaparecidos no site do Instituto Brasileiro de Museus
(IBRAM).

8. RESPONSABILIDADE DO USUARIO

8.1.

8.2.

8.3.

Para fins deste manual sio considerados usudrios todos os funcionarios e o
publico em geral que utilize os espagos do MSC.

As regras de uso deverao ser entregues antes do contato do usuario com o
acervo ou fixadas em locais visiveis.

S3do deveres dos usuarios do Museu de Sdo Carlos:

Zelar pelo material do acervo, respeitando as regras gerais de manuseio
contidas nesta Politica;

Manusear o acervo — quando autorizado — mediante o uso obrigatdrio de
luvas fornecidas pelo Museu de Sao Carlos;

Nao fumar nem consumir bebidas e alimentos nas salas de exposi¢do, na
reserva técnica e enquanto manuseia o objeto;

9. CONSERVACAO DO ACERVO

9.1.

9.2.

O acervo exposto nas exposicdes do MSC deve receber manuteng¢do todas as
segundas-feiras pela equipe MSC, motivo pelo qual o Museu é fechado ao
publico.

O acervo em exposicio e em reserva técnica devera ser monitorado por
dataloggers, que medem a temperatura e a umidade do ambiente, sendo este



9.3.

estabilizado através de aparelhos adequados para o controle e monitoramento
de temperatura e umidade do ar.

Mensalmente, a equipe do MSC devera realizar o relatério do monitoramento

ambiental dos locais de guarda de acervos. Estes dados deverdo ser compilados e
analisados em relatério semestral a ser encaminhado a Dire¢do da instituicao.

9.4.

Durante o monitoramento, caso sejam detectadas mudancas ambientais

bruscas que ponham em risco a integridade do acervo, a equipe técnica
responsavel devera emitir parecer comunicando imediatamente a Dire¢do do MSC
para que as medidas técnico-administrativas cabiveis sejam tomadas.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Os acervos guardados em reserva técnica serdo separados pela tipologia de
material mais abundante no objeto.

Sistematicamente, os objetos em reserva técnica, e antes de serem colocados em
exposicao, serdo inspecionados em relacdo a sua estrutura e conservacao, depois
enviados para higieniza¢do e pequenas intervengdes preventivas.

O Museu devera dispor de uma sala de processamento técnico equipada com
laboratério.

Antes de entrar na reserva técnica ou ser exposto, o acervo recentemente
adquirido devera ficar guardado na sala de processamento técnico até passar
pelos procedimentos de documentagdo e conservagao.

A higienizacao do acervo devera ser feita periodicamente no prazo maximo de
seis meses e deverdo ser realizadas inspe¢des a cada més para identificar
possiveis danos.

10.POLITICA DE AQUISICAO E DESCARTE

A politica de aquisicao e descarte tem como funcdo estabelecer diretrizes,
procedimentos e critérios com o objetivo de nortear e fundamentar a analise
da coleta e do descarte de acervo. Esta politica é baseada na missao, visao,
valores e competéncia institucional do Museu de Sao Carlos.

Os principais objetivos da Politica de Aquisicao e Descarte de Acervos sao:

a. Criar e manter o equilibrio e a integridade na formacdo de novos
acervos;

b. Viabilizar o descarte de acervos ndo pertinentes a missao, visdo e
valores do Museu de Sao Carlos;

¢. Respeitar a identidade dos acervos;

d. Adquirir acervos em conformidade com as linhas de pesquisa do Museu
de Sao Carlos;



e. Dar publicidade e seriedade ao processo decisério e respaldo as
decisdes; respeitando os principios basicos da administracao publica.

10.1.DIRETRIZES GERAIS

10.1.1 As propostas para aquisicdo e/ou descarte de acervo deverao ser realizadas de

10.1.2

10.1.3

10.1.4

10.1.5

10.1.6

10.1.7

acordo com os procedimentos legais e técnicos vigentes, e justificados a partir
deste documento e do Regulamento do MSC.

Todos os procedimentos para aquisicdo e descarte serdo realizados pelas
respectivas unidades responsaveis pelo acervo.

Toda unidade do acervo selecionada para descarte ou aquisicdo, em qualquer
um dos casos, devera ser avaliada pela Comissdo da Politica de Acervo do
Museu de Sdo Carlos.

Quando se tratar de proposta de aquisicao ou descarte de um conjunto de
objetos, cada item devera ser analisado separadamente.

Deverdo ser mantidos os registros de todas as decisoes e de todos os documentos
relacionados a aquisicdo e ao descarte, incluindo registros fotograficos.

As formas de aquisicao de acervos sao: compra, doagao, transferéncia e
empréstimo.

E direito do proponente e dever do Museu de So Carlos, a esse fornecer o
dossié final avaliado pela Comissao.

10.2. AQUISICAO

10.2.1.

10.2.2.

10.2.3.

Toda e qualquer proposta de aquisicao de acervo para o Museu de Sao Carlos
sera submetida a Comissao de Politica de Acervo para andlise da pertinéncia e
emissao de parecer;

O Museu de Sao Carlos podera, mediante o estudo de suas colegdes e a
pesquisa sobre a cidade de Sao Carlos, propor a aquisi¢cdo de pecas para
compor o seu acervo, desde que estejam em consonancia com seu perfil e
objetivos, que existam meios financeiros e orgamentarios, e que existam, em
sua estrutura fisica, as condi¢des espaciais e ambientais que garantam a
conservacao e preservacao do acervo;

0 acervo a ser incorporado deve justificar-se a missao, a visao, aos valores, as
competéncias do Museu de Sdo Carlos e estar de acordo com suas linhas de
pesquisa;



10.2.4. Antes da aquisi¢ao, a equipe do MSC deve assegurar-se de que o objeto
proposto para aquisicdao ndo tenha sido obtido ilegalmente pelo proprietario.
Em nenhum caso o MSC podera adquirir acervo de proveniéncia
desconhecida ou duvidosa;

10.2.5. Quando o MSC receber objetos em carater de empréstimo, esses passam a ser
de inteira responsabilidade da instituicdo, cabendo ao MSC avaliar o estado de
conservacgao e contratar seguro para os objetos;

10.2.6. O Museu, por meio de manifestacao de sua Comissao, reserva o direito de
recusar a entrada de unidade nos seus acervos quando estas ndo estiverem
em consonancia com os seus objetivos e/ou nao se encontrarem em
condi¢des adequadas de conservagao, ou, por motivo justificado em
documento.

10.2.7. Independente da natureza do acervo adquirido, o MSC deve avaliar:

a. O potencial do objeto para pesquisa, estudo e exposicdo dentro da filosofia

e proposta do Museu;

O significado do objeto, em fun¢ao de sua propria representagdo, como um

bom representante de sua classe, ou um fator de complementacao, seja

quanto a extensao, ou preenchimento de lacuna do acervo;

c. A sua importdncia histérica e ou arqueoldgica, etnografica, cientifica,
simbolica, politica e sua fun¢ao social em relagdo ao contexto da cidade;

d. Os custos com transferéncia, conservagao, armazenamento e manutengao;

e. A unidade fisica do acervo/objeto: tamanho, volume ou quantidade do
acervo;

f. O estado de conservacdo, avaliando os danos e perigos que ele pode
oferecer, e materiais necessarios para sua preservacao;

g. A capacidade de armazenamento fisico da reserva, evitando o
comprometimento de sua organizacao e capacidade espacial, e da captagao
dos acervos prioritarios (das linhas de pesquisa), bem como da
conservacgao e seguranca do acervo completo;

h. A existéncia de instituicdo ou personalidade fisica ou juridica que também
reivindica a guarda do acervo, e que garante poder manté-lo em boas
condi¢des de guarda;

i. Os eventuais prejuizos ou danos com o deslocamento do acervo.

b

10.2.8. Quando por doagdo, caso haja restricdes ao objeto (de uso, de empréstimos a
outras instituicdes, de participacio de exposi¢cdes itinerantes, de
deslocamento, de créditos em etiqueta, catalogos), se aceitas, ndo poderao ser
modificadas por uma nova Comissdo ou novo Diretor; a ndo ser por novo
acordo escrito e comprovado pelo doador.



10.2.9. S6 serdao aceitos como empréstimo objetos que interessem ao Museu para
estudo e exposicao, isto é, que estejam dentro dos limites da proposta do
Museu e dos procedimentos legais.

10.2.10. Serdo adquiridos objetos de qualquer tipologia, sem restricoes de material,
suporte, data, periodo e/ou origem.

10.2.11. Os objetos em mau estado de conservacdo ou muito frageis ndo devem ser
aceitos como empréstimo.

10.2.12. Todo o encaminhamento de empréstimo, tanto “do” quanto “para” o MSC,
devera, obrigatoriamente, ser oficializado pelo representante legal, o
Diretor-Presidente da Fundag¢do Pr6-Memoria.

10.3.LINHAS DE PESQUISA

10.3.1. As linhas de pesquisa do Museu de Sdo Carlos norteardao o trabalho de
pesquisa sobre o acervo, tanto para satisfazer suas necessidades informativas,
quanto para possibilitar novas aquisicdes.

10.3.2. As linhas de pesquisa tém como eixo central a cidade de Sdo Carlos,
ramificadas em:

a. Antecedentes da Urbanizacdo - indigenas; posseiros; sesmarias;
fundacdo da cidade.

b. Habitacdo - implicacdes da urbanizacdo no espaco urbano e rural; o
homem e suas relagdes com o meio; processos e técnicas de construcao.

c. Trabalho - Profissdbes e oficios; formas de producao; relacio de
trabalho/sindicalismo.

d. Industrializacdo - processo de industrializacao e as transformagdes no
espaco urbano; mudangas/surgimento de novas profissoes; relacoes entre
industria/universidade/desenvolvimento tecnoldgico.

e. Lazer e Manifestacdes culturais - Espacos de lazer e entretenimento;
festas; religides/crencas; praticas culturais; esportes.

10.4.DESCARTE

10.4.1. O descarte definitivo de um objeto acontecerd por meio: da doagdo, da
transferéncia, da troca, da repatriagdo, ou da destruicdo. Os itens do acervo
museoldgico poderao ser descartados se:



a. Apresentarem deterioragbes que possam representar perigo para

profissionais do Museu, visitantes, cole¢des ou instalagoes;

b. Consistirem de pedagos ou fragmentos que nao possam ser identificados;
c. Existir auséncia de informacgdes relacionadas a procedéncia dos objetos;
d. O museu nao possuir condi¢gdes adequadas de conservagdo ou seu custo for

muito alto para a instituicao;

e. Estiverem fora da drea de interesse da instituicao;

10.4.2. As propostas de descarte serdo feitas e justificadas a partir dos critérios

acima e analisadas rigorosamente pela Comissdao da Politica de Acervo do
MSC.

10.4.3. As decisOes para descarte de objetos ndo devem ser tomadas com o objetivo

de gerar recursos financeiros;

10.4.4. Quando a decisdo for favoravel ao descarte, o objeto deverd ser

primeiramente oferecido por meios legais as instituicoes museolédgicas ou
culturais de interesse capazes de preserva-los;

10.4.5. Deverao ser mantidos os registros de todas as decisdoes e de todos os

documentos relacionados ao descarte, incluindo registros fotograficos e sua
documentacgao;

10.4.6. Deverdo ser preparados relatorios detalhados com a justificativa para o

descarte. Todos os processos de descarte devem ser arquivados, registrando-
se 0s objetos envolvidos e o seu destino.

11. VIGENCIA DA POLITICA

11.1.

11.2.

Esta politica tem prazo de vigéncia indeterminado e passa a vigorar a partir de
sua publicacdo em Diario Oficial pela Presidéncia da Fundacao Pr6-Memoria de
Sao Carlos.

Alteracdes serao realizadas sempre que for constatado que os critérios nela
estabelecidos nao estejam atendendo as expectativas e demandas dos usuarios,
bem como aos objetivos do Museu de Sao Carlos.



